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Al Personale Docente ed ATA 
 

p.c. al Direttore S.G.A. 

Al Sito della Scuola 

 
Oggetto: Graduatorie interne d’Istituto Personale Docente ed ATA a. s. 2023/24 a. s. 
per l’individuazione di eventuali sovrannumerari per l’a. s. 2024/25. 

 
 
 
Al fine di formulare le graduatorie interne d’Istituto per il Personale Docente ed ATA a. s. 
2023/24 per l’individuazione di eventuali sovrannumerari per l’a.s. 2024/25, si invita tutto il 
Personale Docente ed ATA a tempo indeterminato e titolari presso codesto Istituto a 
produrre quanto segue: 

 
1) Il Personale Docente dall'1/09/2023 presso questa Istituzione Scolastica, che non 

è ancora inserito in graduatoria interna d’Istituto, è tenuto a presentare l’Allegato B 
(Scheda individuazione Docenti sovrannumerari per l’a. s. 2024/25) insieme 
all’Allegato C (Dichiarazione personale cumulativa a. s. 2024/25); 

 
2) Il Personale ATA dall'1/09/2023 presso questa Istituzione Scolastica, che non è 

ancora inserito in graduatoria interna d’Istituto, è tenuto a presentare l’Allegato B/1 
(Scheda individuazione ATA sovrannumerari per l’a. s. 2024/25) insieme 
all’Allegato C (Dichiarazione personale cumulativa a. s. 2024/25); 
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3) Il Personale Docente ed ATA già presente nella graduatoria d’Istituto del corrente 
a.s. 2023/24 che NON ha conseguito nuovi titoli e/o NON ha avuto variazioni di 
esigenze di famiglia è tenuto a presentare esclusivamente l’Allegato A 
( Dichiarazione Semplificata ); 

 
4) Il Personale Docente ed ATA già presente nella graduatoria d’Istituto del corrente 

a.s. 2023/24, che ha conseguito nuovi titoli o avuto variazioni di esigenze di 
famiglia è tenuto a presentare l’Allegato A ( Dichiarazione Semplificata ) e 
l’Allegato B o B/1 a seconda se Docente o ATA compilato nella parte relativa alla 
variazione di interesse. 

 
5) Il Personale DOCENTE ed ATA che fruisce dei benefici della Legge 104/92 

presenterà in aggiunta all’Allegato A (Dichiarazione semplificata) anche l’Allegato 
D ( Dichiarazione di sussistenza dei benefici della Legge 104/92) 

 
 
Gli allegati in oggetto dovranno essere presentati entro le ore 12.00 del giorno 11 marzo 
2024 : 

 
- Tramite PEO d’Istituto csee19000l@istruzione.it in formato pdf; 
- o consegnate in forma cartacea agli sportelli della segreteria Via Chiusa 1 

(Uff. Personale, Ass. Amministrativo Orrico Sara Serafina) 
 
I modelli dovranno essere debitamente firmati e datati. 

 
I modelli inviati via PEO dovranno riportare in oggetto “Graduatoria d’Istituto 2023-24 
Docenti” oppure a seconda dei casi “Graduatoria d’Istituto 2024-25 ATA” . 

 
E’ nell’interesse del personale provvedere a quanto richiesto, onde evitare errori nella 
compilazione delle graduatorie d’Istituto. 

 
Si allega alla presente: 

 
Allegato A Dichiarazione semplificata DOCENTI ed ATA; 

 
Allegato B  Scheda individuazione sovrannumerari DOCENTI a.s. 2024/25; 

Allegato B/1 Scheda individuazione sovrannumerari ATA a.s. 2024/25; 

Allegato C  Dichiarazione personale cumulativa DOCENTI ed ATA; 

Allegato D  Dichiarazione di sussistenza dei benefici della Legge 104/92. 

 

Luzzi, 04/03/2024  
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Cristiana PALMIROTTA 

 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 
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