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Oggetto: Adempimenti di fine a.s. 2022/23 / Consegna documentazione didattica scuola Primaria ed Infanzia

FUNZIONI STRUMENTALI

Entro il giorno 22 giugno 2023 le Funzioni Strumentali al PTOF, per I’ a.s. 2022/23 invieranno la
Relazione Finale sulle attivita svolte tramite posta ordinaria d’Istituto csee19000l@istruzione.it
indicando come oggetto FUS Relazione Finale ( Area ...... ) a.5.2022-23.

Ore eccedenti scuola primaria (consegna documentazione)
Entro e non oltre il giorno 20 giungo i docenti di scuola primaria che hanno svolto ore eccedenti per la copertura di docenti

assenti consegneranno I'allegato A debitamente compilato e firmato al Coordinatore di Plesso.
| Coordinatori diplesso entro e non oltre il giorno 22 giugno consegneranno alla segreteria dell’Istituto gli Allegati A e I'Allegato B
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( prospetto riassuntivo delle ore eccedenti prestate nel corso dell'anno scolastico da tutti i docenti del proprio plesso. Lo stesso
modello andra firmato dai docenti e controfirmato dal Coordinatore di plesso).

Incarichi e Progetti avalere sul FIS a.5.2022-23 Rendicontazione e consegna documenti

| docenti destinatari d’incarichi a valere sul Fis produrranno breve relazione sull’incarico svolto indicando le attivita svolte, i punti
forti, eventuali criticita e spunti di miglioramento.
La relazione sara consegnata al Coordinatore di Plesso entro e non oltre il 20 giugno.

| docenti destinatari di incarichi quali componenti:
PNRR ( solo per la fase antecedente al 28 febbraio 2023)
Progetto teatro

Giornale Scolastico

Play Time Infanzia

Progetto Consiglio Comunale dei Ragazzi

Progetto Alla scoperta del mio paese

Progetto sportivo Piccoli Eroi Infanzia

Progetto sportivo Piccoli eroi crescono Primaria

produranno I'allegato C con la redazione del calendario delle attivita svolte indicando giorni / orario/attivita.
Anche il presente allegato andra consegnato entro il 20 al Coordinatore di Plesso.
L'allegato dovra essere debitamente firmato.

Tutti i docenti destinatari d’incarico ( anche un solo incarico ) a valere sul Fis a.s. 2022/23 consegneranno al Coordinatore di
Plesso I'Allegato D debitamente compilato indicandoil tipo diore svolte ( frontali/funzionali all'insegnamento ) e quanto altro
richiesto )

Anche il modello D dovra essere consegnato entro il 20 giugno al Coordinatore di Plesso.

Sara cura dei Coordinatori diplesso consegnare quanto indicato in merito alle ore eccedenti ed alla rendicontazioni incarichi FIS
a.s. 2022/23 alle segreteria dell'Istituto entro il 22 giugno 2023.

Siinvitanoi docentia consegnare la documentazione indicata solo ed esclusivamente nelle modalitaindicate e NON tramite mail
Istituto ( onde evitare di intasare PEQ /PEC Istituzionale)

Relazione finale di classe

Le relazioni di classe scuola primaria andranno consegnate al Coordinatore di Plesso che le consegnera alla segreteria dell’Istituto
in data 28 giugno 2023, ossia in data presunta Collegio in presenza.
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DOMANDA di FERIE

Si comunica, infine, al personale docente che, entro e non oltre il 26 giugno 2022 , i docenti dovranno
presentare la richiesta di ferie e festivita tramite posta ordinaria csee19000I@istruzione.it con
I'indicazione di eventuale recapito estivo per comunicazioni urgenti ed indifferibili.

Coloro che a qualsiasi titolo avessero fruito di giorni di ferie nel corso dell’anno scolastico, dovranno
ovviamente sottrarre il numero a quelli spettanti.

Si allega alla presente circolare:

Allegato A Dichiarazione ore eccedenti a pagamento per supplenza colleghi
Allegato B Prospetto riassuntivo ore eccedenti docenti per plesso

Allegato C Calendario ore svolte Progetti ed incarichi a valere sul FIS
Allegato D Scheda riassuntiva incarichi a valere su FIS singolo docente.

Luzzi, 14/06/2023

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Cristiana PALMIROTTA

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93
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